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PARQUE LEFEVRE - GOBIERNO LOCAL

AVISO DE CONVOCATORIA No0.004-2025
SUSCRIPCION A UNA PLATAFORMA DE TRAMITOLOGIA DIGITAL
PARA LA GESTION ADMINISTRATIVA DE JUNTA COMUNAL DE
PARQUE LEFEVRE
Fecha de presentacion de propuestas: Lunes 24 de marzo de 2025.
Hora de recepcion de propuestas: 9:00 a.m. a 11:00 a.m.
Lugar de entrega de propuestas: Junta Comunal de Parque Lefevre
Hora de apertura: 11:01 a.m.
Precio de referencia: B/. 16,852.50
Tipo de procedimiento: Compra Menor
Numero de Aviso de Convocatoria: 004-2025
Cuenta No. 10000015764

Modalidad de adjudicacion: Global

Fecha de publicacion: 19 de marzo de 2025. Hora 8:00 a.m.



1. FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacién de este acto publico se realizara _GLOBAL al proponente que cumpla con todos los
requisitos, condiciones y términos de referencia establecidos en este pliego de cargos.
Queda entendido que el proponente favorecido con la adjudicacion debera hacerse sobre la base de

precios firmes y no estaran sujetas a ajustes de precios.

2. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deben tener una validez de ciento veinte (120) dias habiles.

3. PRECIO DE REFERENCIA
El precio de referencia para este acto publico es B/. 16,852.50 (Dieciséis Mil Ochocientos Cincuenta
y Dos Délares con 50/100).

4. PLAZO PARA FORMALIZAR LA ADJUDICACION Y ENTREGA DE LA ORDEN DE COMPRA

Si la entidad determina que quien oferto el precio mas bajo cumple a cabalidad con todos los requisitos
y las exigencias del pliego de cargos, procedera a la adjudicacion del acto publico a ese proponente en
el respectivo cuadro de cotizaciones.

El contrato u orden de compra se entendera perfeccionado cuando sean refrendados por la Contraloria
General de la Republica.

Los contratos u 6rdenes de compra surtiran sus efectos transcurridos dos dias habiles después de su
publicacion en el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas “PanamaCompra” o a partir de la

publicacion de la orden de proceder al contratista, salvo que esta indique una fecha posterior.

5. FORMA DE PAGO
La Junta Comunal de Parque Lefevre pagard al CONTRATISTA por el servicio al CREDITO
(MENSUAL). Los pagos se realizaran de forma parcial (mensual), contra presentaciéon de cuenta
respectiva, a la Junta Comunal de Parque Lefevre, previa presentacion de acta de recibido conforme

por parte de la Unidad Administrativa, una vez haya recibido y aceptado a satisfaccion.

La Entidad Licitante realizara la retencion del 50% de la suma correspondiente al ITBMS [Cuando
aplique], establecido en la cuenta a presentar por el futuro proveedor, al tenor de lo establecido en el
articulo 1 del Decreto Ejecutivo N°463 de 14 de octubre de 2015.

6. MULTAS POR RETRASO EN LA ENTREGA
Se impondra multa de _ 4% [ cuatro por ciento] dividido entre treinta, por cada dia calendario de

atraso del valor equivalente a la parte del contrato dejada de entregar o ejecutar por el contratista.

7. RESOLUCION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO
Como causales de resoluciéon administrativa del Contrato, ademas de las establecidas en el articulo
136 del Texto Unico de la Ley 22 de 2006, que regula la Contratacién Publica, ordenado por la Ley

153 de 2020, se adiciona lo siguiente:




1. Interposicion de demandas judiciales o medidas cautelares a El Contratista si con esta acciones

peligrase, a juicio de la Entidad la ejecucién o cumplimiento del contrato.

8. REQUISITOS MINIMOS OBLIGATORIOS Y OTROS REQUISITOS

Cada uno de los documentos abajo sefialados, debera estar debidamente identificados en la

propuesta por medio de separadores, de manera tal que facilite su revision, analisis y/o evaluacion.

A continuacion, los documentos minimos obligatorios que deberan adjuntarse al Formulario de
Propuesta.

Se recomienda la presentacion de los requisitos minimos obligatorios de acuerdo al siguiente orden:

NO

Requisito/documento Subsanable

Si/No/No aplica

9.1.

Certificado de Existencia del Proponente NO

Certificado de existencia del Proponente. De tratarse de una persona | SUBSANABLE
natural, debera acreditarse mediante la presentacion de copia cotejada,
copia simple o copia digital de la cédula de identidad personal o del
pasaporte cuando se trate de personas naturales extranjeras. Cuando se
trata de una persona juridica, acreditarse mediante la presentacion de
copia cotejada, copia simple o copia digital de la Certificacion del Registro
Publico, de encontrarse registrada en Panama, o de la autoridad
competente del pais de constitucion, cuando se trata de persona juridica
extranjera no registrada en Panama (Esta certificacion debera haber sido
expedida dentro de un (1) afio inmediatamente anterior a su presentacion,
de conformidad con lo establecido en el articulo 637 del Cddigo Judicial,
en concordancia con el articulo 4 del Texto Unico de la Ley 22 de 2006,
ordenado por la Ley 153 de 2020); Igualmente, en el caso de personas
juridicas, debera adjuntarse copia cotejada, copia simple o copia digital de
la cédula de identidad personal o del pasaporte del representante legal.
Cuando se trate de un consorcio o de unién temporal debe adjuntarse el
acuerdo de consorcio notariado en el que se estableceran las condiciones
basicas que regiran sus relaciones y la persona que lo representara, quien
debera ser una de aquellas que conforman el consorcio o asociacion
accidental; De igual forma, se debera aportar copia cotejada, copia simple
o copia digital de la cédula de identidad personal o del pasaporte de la
persona natural que funja como representante legal del consorcio o
asociacién accidental. Todos los integrantes del consorcio o asociacion
accidental deberan estar inscritos en el Registro de Proponentes, antes
de la celebracion del acto publico; de igual forma, el consorcio o
asociacioén accidental debera inscribirse por conducto de su empresa lider
antes de la celebracién del acto publico.

Observacion: Para todos los efectos legales, se entiende por proponente
cualquier persona natural o juridica, nacional o extranjera, que participa y
presente una oferta en un acto de seleccién de contratista.

9.2,

Paz y Salvo de Renta. NO

Todo proponente que sea contribuyente en Panama debera acreditar que




se encuentra a paz y salvo con el Tesoro Nacional, a través de la
impresion de la certificacion digital emitida por la Direccion General de
Ingresos del Ministerio de Economia y Finanzas. Ante situaciones no
imputables al proponente que le impidan la obtencion de la referida
certificacion digital, la Direccion General de Ingresos podra emitir dicho
paz y salvo en medio impreso. Los proponentes extranjeros que no sean
contribuyentes en Panama deberan presentar una declaracion jurada ante
Notario, en la que haran constar que no son contribuyentes. No obstante,
antes de la firma del contrato deberan inscribirse en la Direccion General
de Ingresos, para obtener su Numero Tributario (NT) y su respectivo paz
y salvo con el Tesoro Nacional.

SUBSANABLE

9.3.

Paz y Salvo del Pago de Cuota Obrero Patronal a la Caja de Seguro
Social.

Todo proponente debera acreditar que se encuentra paz y salvo con la
Caja de Seguro Social en el pago de la cuota obrero patronal, a través de
original, copia simple o digital del paz y salvo emitido por la Direccion
General de Ingresos de la Caja de Seguro Social o en su defecto,
mediante original, copia cotejada o copia digital de la certificacién de no
cotizante al régimen de seguridad social, emitida por dicha entidad de
seguridad social.

NO
SUBSANABLE

9.4.

Aviso de operacion

Todo proponente interesado en participar en un procedimiento de
seleccién de contratista, debera acreditar que tiene autorizaciéon para
ejercer dicha actividad comercial, ya sea a través del aviso de operaciones
o cualquier otro medio de prueba idéneo, cuyas actividades declaradas en
el mismo, deben guardar relacion con el objeto contractual. La
documentaciéon que acredite este requisito, podra acreditarse mediante
copia cotejada, copia simple o copia digital. Los miembros del consorcio
que sean empresas extranjeras deberan aportar el documento similar que
acredite que las mismas estan autorizadas a operar comercialmente en el

pais en el que se encuentre registrada.

NO
SUBSANABLE

9.5

Incapacidad Legal para Contratar

Los proponentes deberan presentar junto con su oferta una declaracion
por parte de la persona natural o persona juridica, en la que deberan
certificar que no se encuentran incapacitados para contratar con las
entidades estatales, de conformidad con el articulo 24 del Texto Unico de
la Ley 22 de 27 de junio de 2006, ordenado por la Ley 153 de 2020 y el
articulo 8 del Decreto Ejecutivo 439 de 2020, modificado por el Decreto
Ejecutivo No.34 de 24 de agosto de 2022; la misma sera suscrita y
presentada a través del Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas
“PanamaCompra”. En caso de consorcios, este documento debera ser
suscrito por la persona designada para representarlo, y mediante esta
suscripcion todas las personas que conforman el consorcio declaran y
aceptan que no se encuentran entre las situaciones establecidas en el
articulo 24 del Texto Unico de la Ley 22 de 2006, ordenado por la Ley 153
de 2020, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, asi como por la
falsedad de informacién y de documentos. Los proponentes que oferten
dentro de procedimientos de seleccién de contratista que sean llevados a
cabo por entidades que no cuenten con el servicio de internet

NO
SUBSANABLE




debidamente certificado por la Autoridad Nacional para la Innovacion
Gubernamental, deberan presentar de manera fisica una declaracion
simple suscrita por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica, en la que deberan declarar que no se encuentran
incapacitados para contratar con las entidades estatales.

9.6

Pacto de Integridad

Todos los proponentes deberan presentar conjuntamente con su
propuesta el Pacto de Integridad suscrito por el representante legal del
proponente o persona delegada, en atencion a lo establecido en los
articulos 15 y 39 del Texto Unico de la Ley 22 de 2006, ordenado por la
Ley 153 de 2020. Este Pacto de Integridad se fundamentara en los
principios de transparencia y anticorrupcion y debera establecer que
ninguna de las partes pagara, ofrecera, exigira ni aceptara sobornos ni
actuara en colusion con otros competidores para obtener la adjudicacion
del contrato y se hara extensivo durante su ejecucién. Los contratistas
incluiran el pacto de integridad en los contratos que celebren con
subcontratistas para el cumplimiento de las obligaciones establecidas en
la contratacion publica.

Nota: El Pacto de Integridad debera ser suscrito y presentado por cada
proponente. En caso de consorcios, este documento debera ser suscrito
y presentado tanto por el consorcio, a través de la persona designada para
representarlo, asi como por cada una de las empresas que lo conforman,
de manera individual.

NO
SUBSANABLE

9.7

Paz y Salvo del Municipio de Panama vigente

NO
SUBSANABLE




FORMULARIO N°_____
DESGLOSE DEL PRECIO
Panama, _ de de20_
[Representante legal de la entidad licitante]

Sefor [Cargo del Representante Legal]

En referencia al acto publico No. , para la [objeto contractual], se desglosa el
precio propuesto de la siguiente manera:

[Bien/Servicio/Actividad] Detalle [Conforme a la Cantidad Unidad de P.Unitario Total
naturaleza del contrato] [Cuando Medida
aplique] [Cuando
aplique]
1.
2.
3.
ITBMS B/.
[Cuando
aplique]

[Indicar si aplica exoneracion de impuestos]
[Senalar cualquier condicion que aplique a la descripcion, del bien, servicio, actividad. Por ejemplo,
en materia de suministro la indicacion de marca, fabricante y pais de origen]

En fe de lo anterior, se firma este documento en la ciudad de , hoy , de
de 20

Nombre del Representante Legal/Apoderado
Cédula o Pasaporte No.
(Nombre del Proponente)

Firma




FORMULARIO N°

MODELO DE FORMULARIO DE DECLARACION
DE NO INCAPACIDAD PARA CONTRATAR
[Lugar y fecha]

[Representante legal de la Entidad Licitante]
E.S.D.

Sefor [Representante legal de la Entidad Licitante]:

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 24 del Texto Unico de la Ley 22 de 2006, ordenado
por la Ley 153 de 2020, reglamentado por el articulo 1 del Decreto Ejecutivo N°34 de 24 de agosto
de 2022, el suscrito varén / mujer (nacionalidad), mayor de
edad, (profesion), (estado civil), con cédula de identidad personal o Pasaporte No.

, vecino de esta ciudad, actuando en mi condicién de Representante Legal o

Apoderado Legal de la empresa / consorcio / asociacion
accidental sociedad debidamente constituida conforme a
las leyes de la Republica de Panama, a Ficha: , Rollo: ,
Imagen: , declaro lo siguiente:

Que la persona natural/persona juridica/consorcio o asociacién accidental que presenta la propuesta
en el acto publico N° , para
, o se encuentra incapacitada (o) para contratar
con el Estado de acuerdo los supuestos contemplados en las normas sefialadas en el primer parrafo.
En consecuencia, esta plenamente facultada para participar y presentar propuestas en el acto
publico N°

En fe de lo anterior, se firma este documento en la ciudad de , hoy ,de
de 20__.

Nombre del Representante Legal/Apoderado legal
Cédula o Pasaporte No.
(Nombre del Proponente)



PACTO DE INTEGRIDAD

Entre los suscritos a saber; , de nacionalidad panamena,
portador (a) de la cédula de identidad personal No. , en su calidad de
Representante Legal de , quien en adelante se denominara LA ENTIDAD, por
una parte y por la otra, , con cédula de
identidad personal o pasaporte No. , actuando en nombre vy
representacion de la empresa , persona juridica o natural
legalmente constituida con numero de registro/ Aviso de Operacion o registro comercial No.

/ , con domicilio en , quien en adelante se

denominara EL CONTRATISTA, y quienes en conjunto y para los efectos del presente
documento se denominaran LAS PARTES, hemos convenido en celebrar el presente
PACTO DE INTEGRIDAD, el cual formara parte integral del pliego de cargos, términos de
referencia o condiciones del procedimiento de seleccion de contratista, procedimiento

especial o procedimiento excepcional de contratacion N° que
sera anexado al Contrato, Orden de Compra o Convenio celebrado entre LAS PARTES,
cuyo objeto es , sujeto a las siguientes clausulas:

PRIMERA: Declaran LAS PARTES que quedan obligadas a apoyar las acciones que lleve
a cabo el Estado panamefio y la Direccion General de Contrataciones Publicas como ente
administrador del Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas “PanamaCompra”, para
fortalecer la transparencia y la rendicién de cuentas de la administracion publica.

SEGUNDA: LAS PARTES se comprometen a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o
cualquier forma de beneficio, retribuciones o prebenda a servidores publicos que laboren
en la entidad licitante y/o contratante, de forma directa o a través de sus dependientes,
contratistas o terceros.

TERCERA: LAS PARTES se comprometen a no efectuar acuerdos o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusion, confabulacién, componenda o complicidad
con evidente o aparente mala fe, tanto en el respectivo procedimiento de seleccion de
contratista, procedimiento especial o procedimiento excepcional de contratacion, de ser el
caso, asi como durante la ejecucion del contrato o convenio celebrado entre las partes

CUARTA: LAS PARTES se comprometen a revelar la informacion que sobre el
procedimiento de seleccion de contratista, procedimiento especial o procedimiento
excepcional de contratacion N° y/o el Contrato,
Orden de Compra o Convenio celebrado entre éstas, soliciten las autoridades competentes
de la Republica de Panama, en materia de persecucion de los delitos y/o fiscalizacion,
regulacién y control de los movimientos de los fondos y bienes publicos, asi como el
examen, intervencion, vencimiento y juzgamiento de las cuentas relativas a los mismos.

QUINTA: LAS PARTES se comprometen a comunicar a sus empleados, contratistas,
subcontratistas y asesores el contenido del presente compromiso anticorrupcion, explicar
su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por su parte y la de éstos.

SEXTA: Declaran LAS PARTES que conocen las consecuencias derivadas del
incumplimiento del presente PACTO DE INTEGRIDAD.

SEPTIMA: EL CONTRATISTA acepta que, en caso de incumplimiento comprobado del
presente Pacto de Integridad, por su parte, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona, que actué en su nombre o representacion, no podra ser tomado en



cuenta para la adjudicacién en el procedimiento de seleccion de contratista, y tampoco
podra ser formalizado el contrato o convenio respectivo.

Si producto de las correspondientes investigaciones administrativas, se comprobase el
incumplimiento de este Pacto, durante la etapa de ejecucién del contrato o convenio, sera
causal para la resolucion administrativa de éste, sin perjuicios de las demas causales que
se tengan por convenientes pactar en el contrato.

Cuando se trate de los contratos de Convenio Marco, sera causal para la desactivacion total
del proveedor y todos sus productos y servicios ofertados a través de la Tienda Virtual, sin
perjuicio de la responsabilidad civil y penal derivada de esos hechos.

En los casos de desactivacion total de la Tienda Virtual, EL CONTRATISTA debera cumplir
con las obligaciones emanadas de las érdenes de compra aprobadas previo a la
desactivacion, salvo que la Ley establezca un procedimiento distinto.

OCTAVA: Acuerdan LAS PARTES, que en caso de subcontratacion, los subcontratistas
aceptan y se obligan al cumplimiento del presente PACTO DE INTEGRIDAD.

Para constancia de lo anterior se firma el presente documento alos ___ ( ) dias del mes
de de 20__.

POR LA ENTIDAD, POR EL PROPONENTE /
CONTRATISTA,

[Nombre del Representante Legal] [Nombre del Representante Legal]
[Cargo] [Cédula/Ruc]

Fundamento de Derecho: Articulo 15 del Texto Unico de la Ley 22 de 2006, ordenado por la Ley 153 de 2020;
Articulo 24 del Decreto Ejecutivo No. 439 de 2020.



GOBIERNO LOCAL

Unidad de Informatica
TERMINOS DE REFERENCIA

“SUSCRIPCION A UNA PLATAFORMA DE TRAMITOLOGIA DIGITAL PARA LA GESTION
ADMINISTRATIVA DE JUNTA COMUNAL DE PARQUE LEFEVRE QUE INCLUYE LA
SISTEMATIZACION DE LAS OPERACIONES EN CUANTO A RECURSO HUMANOS,
ASISTENCIA, ACCIONES DE PERSONAL, PLANILLA, GESTION DE SOLICITUDES DE BIENES Y
SERVICIOS, COMPRAS, ALMACEN, PRESUPUESTO Y TESORERIA DE MANERA INTEGRAL;
BAJO EL PRINCIPIO Y NORMATIVAS DEL ESTADO VIGENTE PARA LA ADMINISTRACION Y
EJECUCION PROGRAMATICA, ORGANIZACIONAL Y CONTABLE PARA EL PERIODO
COMPRENDIDO DEL 1 DE ABRIL DE 2025 AL 31 DE DICIEMBRE 2025”.

1. ANTECEDENTES

1.1 Contexto y Justificacién

La Junta Comunal de Parque Lefevre enfrenta desafios administrativos relacionados con la
gestion eficiente de sus recursos humanos, financieros y operativos. Actualmente, la
administracidn se ve limitada por el uso de sistemas manuales y procesos fragmentados, lo
gue genera demoras en la ejecucidon presupuestaria, dificultades en la trazabilidad de
documentos y una falta de integracién entre las diferentes areas operativas.

Para abordar estos desafios, se ha identificado la necesidad de implementar un Sistema de
Gestion Integral, que permita la automatizacion de procesos clave y garantice mayor
transparencia, control y eficiencia en la gestién administrativa.

1.2 Necesidad de Implementacidn

Con el objetivo de modernizar la administracion comunal y optimizar los procesos internos,
se ha evaluado la contratacién de una solucién tecnoldgica disefiada para entidades
gubernamentales y empresas que buscan digitalizar y automatizar su gestién operativa.



Este sistema permitira:

e Optimizar la administracion de recursos mediante médulos interconectados.
Automatizar procesos en dareas criticas como compras, tesoreria, presupuesto y
recursos humanos.

e Garantizar la trazabilidad y seguridad de la informacidén en tiempo real.

e Mejorar la eficiencia operativa con herramientas digitales adaptadas a la gestidn
publica.

e Cumplir con normativas y regulaciones vigentes, asegurando transparencia en la
administraciéon comunal.

1.3 Objetivo de la Contratacién

La Junta Comunal de Parque Lefevre busca contratar e implementar esta suscripcién a una
plataforma de tramitologia integral con el propdsito de fortalecer su gestidn administrativa
y optimizar la toma de decisiones mediante el uso de herramientas tecnolégicas avanzadas.

Los principales objetivos de esta contratacién son:

e Digitalizar y automatizar los procesos administrativos.

e Centralizar la informacién en una plataforma integrada.

e Agilizar la ejecucidn presupuestaria y la gestion de recursos.
e Mejorar la transparencia y rendicion de cuentas.

e Garantizar la eficiencia en la administracién comunal.

1.4 Beneficios Esperados

e Eficiencia operativa: Reduccién de tiempos en la gestiébn y tramitacion de

documentos.

e Control y transparencia: Mayor supervision en la ejecucidén presupuestaria y
financiera.

e Automatizacion de procesos: Optimizacién en la administracién de recursos
comunales.

e Seguridad y trazabilidad: Proteccion de datos y registros con acceso en tiempo real.
e Facilidad de uso: Interfaz intuitiva que permite la rapida adaptacién del personal.

2. TERMINOS TECNICOS DE LA CONTRATACION
2.1 Descripcidn del Servicio
La Junta Comunal de Parque Lefevre requiere la suscripcion e implementacion de la

plataforma de tramitologia digital para la gestion administrativa, asegurando la
digitalizacion, sistematizacion y automatizacion de los procesos en las areas de Recursos



Humanos, Asistencia, Acciones de Personal, Planilla, Gestion de Solicitudes de Bienes y
Servicios, Compras, Almacén, Presupuesto y Tesoreria de manera integral.

La plataforma debera cumplir con los principios y normativas vigentes del Estado en
materia de administracion, ejecucidn programatica, organizacional y contable,
garantizando transparencia, eficiencia y trazabilidad en cada proceso.

2.2 Requerimientos Generales de la Plataforma

La plataforma de tramitologia digital deberd contar con las siguientes caracteristicas
generales:

e Basada en la nube, accesible desde cualquier dispositivo con conexién a Internet.

¢ Interfaz amigable e intuitiva, permitiendo la rapida adaptacién del personal.

e Modular y escalable, para ampliar funcionalidades segun necesidades futuras.

e Automatizacion de procesos clave, minimizando errores administrativos.

e Gestion de acceso con roles y permisos personalizados, asegurando la integridad
de la informacion.

e Generacion de reportes en tiempo real, con opciones de exportacidon en formatos
estandar.

3. SERVICIOS CONTENIDOS EN CADA MODULO
3.1 MODULO DE RECURSOS HUMANOS

Objetivo: Centralizar la administracion del talento humano, optimizando los procesos de
asistencia, control de personal y ndminas.

Funciones Principales:

e Registro y actualizacién de datos del personal.

e Gestidn de asistencia y control de horarios.

e Administracién de permisos, vacaciones y ausencias.

e Automatizacidn de procesos de acciones de personal.

e Generacion de reportes de productividad y desempefio.
e Gestidn de Asistencia, incidencias y permisos.

e Gestidn de Posiciones, cargos, personal y salario.

e Gestién de documentacion como actas y decretos.

3.2 MODULO DE PLANILLA

Objetivo: Agilizar el cdlculo, procesamiento y pago de la planilla comunal, garantizando
precision en la liquidacion de salarios.



Funciones Principales:

e Generacidn automatica de planillas segun cargos y contratos.

e Cdlculo de deducciones, impuestos y aportes conforme a normativa vigente.
e Generacidon de comprobantes de pago y reportes contables.

e Integracidn con sistemas bancarios y de contabilidad gubernamental.

e Integracidn con tesoreria y generacidn de cheques de pagos.

e Gestidn de descuentos.

3.3 MODULO DE SOLICITUDES DE BIENES Y SERVICIOS

Objetivo: Optimizar la gestidn de solicitudes internas de bienes y servicios, garantizando
trazabilidad y eficiencia en la administracién de recursos.

Funciones Principales:

e Creacion y seguimiento de solicitudes de bienes y servicios.

e Flujo de aprobacién y notificaciones en tiempo real.

o Registro de historial y asignacidn de recursos a las distintas dependencias.
e Integracién con el médulo de compras y almacén.

¢ Generacion de los formularios de solicitudes de bienes y servicios.

e Numeracion automatizada.

e Portal de solicitud para cada unidad.

3.4 MODULO DE COMPRAS

Objetivo: Digitalizar y automatizar el ciclo de compras, garantizando cumplimiento con la
normativa de adquisiciones del Estado.

Funciones Principales:

e Creacion y seguimiento de 6rdenes de compra.

e Registro de proveedores y contratos.

e Integracién con el mdédulo de presupuesto para verificar disponibilidad de fondos.
e Generacion de reportes sobre adquisiciones y cumplimiento de normativas.

e Modulo de cotizador y resultados de actos.

e Trazabilidad de estados de las solicitudes.

e Informe de gestion.

3.5 MODULO DE ALMACEN
Objetivo: Garantizar un control eficiente de los bienes e insumos de la Junta Comunal.

Funciones Principales:



e Registro de entradas y salidas de inventario.

e Control de stock minimo y maximo.

e Historial de movimientos de bienes por departamento o usuario.
e Generacion de reportes de uso y disponibilidad.

e Generacion automatizada de formularios de salida.

e Gestidén de recibido conforme automatizado.

¢ Modulo de almacenamiento.

¢ Informe de gestién.

e Modulo de unidad solicitante.

3.6 MODULO DE PRESUPUESTO

Objetivo: Facilitar la planificacidén, ejecucién y control presupuestario, asegurando
alineacion con los principios de administracion financiera publica.

Funciones Principales:

e Creacidn y administracién del presupuesto anual.

e Seguimiento de ejecucién presupuestaria en tiempo real.

e Alertas sobre disponibilidad de fondos y sobrecostos.

e Generacion de informes financieros para auditoria.

e Automatizacidn de partidas segun el catalogo de renta y gasto de contraloria.

e Distribucion y compatibilidad con la estructura programatica segin MEF.

e Asignacién de gasto segun Proyecto o programa.

e Asignacién integrada y automatizada de gasto con compras y recursos humanos.

e Medicion automatizada de la ejecucidn presupuestaria seglin normativas
presupuestarias de renta y gasto.

3.7 MODULO DE TESORERIA

Objetivo: Automatizar la gestidn de ingresos y egresos, asegurando control y transparencia
en la administracion financiera.

Funciones Principales:

e Registro de ingresos y egresos comunales.

e Gestiodn de pagos a proveedores y transferencias.

e Conciliaciones bancarias automatizadas.

e Reportes financieros y contables en tiempo real.

e Asignacién de pagos y ejecucién presupuestaria, pago segmentados y por lote.
e Impresién de Cheques.

e Informes requeridos.



4. LICENCIAMIENTO Y MANTENIMIENTO

El sistema debe informatizacion incluye el licenciamiento que permita operar en todas las
capacidades y funcionabilidades de cada mddulo, sin limite de uso, usuarios y equipos conectados.

El sistema es multiusuario e independiente e la infraestructura de marcacién. Incluye al menos 35
licencias de usuario operativo, la conectividad de los al menos 5 relojes y la gestidon de al menos 250
usuarios.

Para garantizar la operatividad continua del sistema el proveedor de la solucidon debe estar en
capacidad de brindar los servicios de mantenimiento que garanticen el normal funcionamiento del
sistema, sus actualizaciones de version, reportaria o nuevas funcionabilidades requeridas, asi como
un acompafiamiento luego de finalizado el contrato.

El proveedor debera incluir en la propuesta el acompanamiento a la Institucion por el periodo
completo de la contratacién el cual contendra al menos continuidad del funcionamiento del sistema,
actualizaciones de ser necesario, reportes requeridas o nuevas funcionabilidades, asi como un
acompafiamiento en capacitacion y asesoria al personal operativo y técnico del sistema; y el
respectivo soporte de la plataforma.

5. ADMINISTRACION DEL PROYECTO

El proyecto sera administrado por la empresa, el enlace de comunicacion de la Junta Comunal de
Parque Lefevre serd la Unidad de Informatica.

6. GARANTIA DEL PROYECTO

La empresa garantizara el contenido, calidad y cumplimiento por el periodo de contratacion para el
periodo comprendido del 1 de abril de 2025 al 31 de diciembre 2025.

La empresa debera lograr una estrecha coordinacién con el personal de la Junta Comunal de Parque
Lefevre, para lo cual designard a una persona responsable de las comunicaciones entre ambas
organizaciones.

7. REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR DE LA SOLUCION

a. El proveedor debera contar con al menos (1) cartas de referencias de soluciones informaticas
basada en una plataforma que integren las operaciones en cuanto a recurso humanos,
asistencia, acciones de personal, planilla, gestion de solicitudes de bienes y servicios, compras,
almacén, presupuesto y tesoreria; bajo el principio y normativas del estado vigente para la
administracion y ejecucién programatica, organizacional y contable en



b. El proveedor presentard un demo de las funcionalidades del sistema que demuestren que
cumplen con las requisiciones bdsicas exigidas en el pliego. El demo debera tener cargada data
demostrativa, el demo debe ser en linea que colabore el acceso remoto, para esto entregara el
instructivo de acceso al sistema y el acceso o como proporcionar los usuarios y contrasefias de
acceso que permita colaborar, todas las funcionabilidades descritas.

c. Elproveedor presentara folletos, manuales de usuarios y/o catdlogos del sistema propuesto que
demuestre que cumple con los requerimientos del pliego.

d. El proponente deberd entregar junto a la propuesta una declaracion de acuerdo de privacidad.

e. Aviso de operacién no menor a 7 ainos, donde conste el perfil tecnoldgico de la empresa y que
su principal actividad econdmica sea vinculada a la tecnologia.

f. Certificacion notariada por el representante legal que garantice que la plataforma propuesta
estd creada y generada bajo los principios y normas de la gestion gubernamental de gestion de
personal incluyendo, en cumplimiento y conformidad a lo dispuesto por el Ministerio de
Economia y Finanzas, Contraloria, Carrera Administrativa u otras normativas dispuestas que
enmarque las funcionabilidades en este proyecto.

g. Certificacion notariada del representante legal que indique que cuenta con los conocimientos y
permisos técnicos, administrativos y de derecho para representar el producto en el acto
publico, asi como la capacidad.

h. El proponente debe presentar constancia de registro (certificado o resolucién) de la Direccién
General de Derecho de Autor que demuestren la titularidad del sistema, de no ser el titular
deberd presentar el registro del mismo y autorizacidon notaria del titular del software para
representarlo en este acto, adjuntando la constancia de registro (certificado o resolucién) de la
Direccién General de Derecho de Autor del titular.

8. PERIODO DE LA CONTRATACION

La subscripcion a la plataforma digital para la gestion administrativa de la Junta Comunal de Parque
Lefevre que incluye la sistematizacidén de las operaciones en cuanto a recurso humanos, asistencia,
acciones de personal, planilla, gestidn de solicitudes de bienes y servicios, compras, almacén,
presupuesto y tesoreria; bajo el principio y normativas del estado vigente para la administracién y
ejecucién programatica, organizacional y contable y los servicios descritos sera desde el 1 de abril
de 2025 al 31 de diciembre 2025.

9. ALCANCE ECONOMICO

El alcance econdmico para la suscripcién a la plataforma digital es de MIL SETECIENTOS CINCUENTA
BALBOAS (B/. 1,750.00) mas CIENTO VEINTIDOS BALBOAS CON 50/100 (B/. 122.50) de ITBMS, para
un total mensual de MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS BALBOAS CON 50/100 (B/. 1,872.50)
mensuales y un monto total de la contratacién por 9 meses de DIECISEIS MIL OCHOCIENTOS



CINCUENTA Y DOS BALBOAS CON 50/100 (B/. 16,852.50) que incluyen los MIL CIENTO DOS

BALBOAS CON 50/100 (B/. 1,102.50) DE ITBMS.

MONTO DE
TIEMPO DE MONTO
DESCRIPCION PAGOS
ENTREGA TOTALES
(MENSUAL)
“SUSCRIPCION A UNA PLATAFORMA DE TRAMITOLOGIA
DIGITAL PARA LA GESTION ADMINISTRATIVA DE JUNTA
COMUNAL DE PARQUE LEFEVRE QUE INCLUYE LA
SISTEMATIZACION DE LAS OPERACIONES EN CUANTO A
RECURSO HUMANOS, ASISTENCIA, ACCIONES DE
PERSONAL, PLANILLA, GESTION DE SOLICITUDES DE
; *MENSUALES
BIENES Y SERVICIOS, COMPRAS, ALMACEN, (8 MESES) 1,750.00 15,750.00
PRESUPUESTO Y TESORERIA DE MANERA INTEGRAL;
BAJO EL PRINCIPIO Y NORMATIVAS DEL ESTADO
VIGENTE PARA LA ADMINISTRACION Y EJECUCION
PROGRAMATICA, ORGANIZACIONAL Y CONTABLE PARA
EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 DE ABRIL DE 2025 AL
31 DE DICIEMBRE 2025
SUBTOTAL 15,750.00
ITBMS 1,102.50
TOTAL 16,852.50



